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TORK
Tork — Professionelle Reinigungs-Checkliste

@ Empfang

D Flache Oberflachen (Thekenplatten etc.) abwischen I:‘ Touchscreens und/oder Tastaturen, die zur
und/oder abstauben Registrierung von Besuchern genutzt werden

D Bodenpflege D Fahrstuhlknopfe und -bedienfelder
Hochglénzende Oberflichen wie Spiegel/Stahl/Glas D Tirklinken

D polieren
D Berlhrungsintensive Oberflachen mit einer nachhaltigen
Reinigungsldsung sdubern und gegebenenfalls desinfizieren

@ Tipps
Nicht vergessen: Beriihrungsintensive Oberflachen (einschlieBlich Touch-Screens) sollten regelméBig abgewischt werden.

Stellen Sie hier eventuell ein alkoholhaltiges Handedesinfektionsmittel bereit, sofern eine hohe Besucherfrequenz gegeben ist.

Der Empfangsbereich ist entscheidend flr den ersten Eindruck, den die Besucher von lhrem Unternehmen erhalten. Daher sollten Sie gerade hier
auf ein optisch einwandfreies Reinigungsergebnis achten.

Biirobereiche

I:' Flache Oberflachen, wie Tische etc., abwischen oder I:' Stoffmdbel regelmaBig reinigen (Fleckenentfernung oder
abstauben Absaugen mit dem Staubsauger)
I:‘ Abfalleimer leeren D Gemeinsam genutzte Biiroausstattung und -gerite (z. B.

Drucker) reinigen
I:‘ Bodenpflege

@ Tipps

Achten Sie bitte in sog. ,Hot-Desk-Bereichen” mit gemeinsam genutzten Arbeitsplatzen und Schreibtischen darauf, beriihrungsintensive
Gegenstéande, wie Telefone und Computer-Tastaturen, haufig zu reinigen.

Saubere Hande - saubere Gegensténde! Sorgen Sie dafiir, dass lhre Mitarbeiter alles haben, was sie dafur brauchen: Saubere, gut bestiickte
Einrichtungen und Méglichkeiten zum Handewaschen, gegebenenfalls auch Handedesinfektionsmittel.

Konferenzriaume

D Konferenztisch(e) abwischen und/oder abstauben D Stoffmobel regelmaBig reinigen (Fleckenentfernung oder
Absaugen mit dem Staubsauger)

\:‘ Abfalleimer leeren
\:‘ Whiteboards und Leinwénde/Bildschirme reinigen

\:‘ Bodenpflege

@ Tipps
Denken Sie bitte immer daran, gemeinsam genutzte beriihrungsintensive Oberfléchen, wie etwa Armlehnen von Stiihlen, Computer-Tastaturen etc., zu reinigen.

Auch Produkte zur Geruchskontrolle sind sinnvoll, falls im Konferenzraum haufig Speisen serviert werden.



Waschraume

Bei Bedarf alle Spender nachfiillen D Toiletten reinigen

Spiegel abwischen und reinigen D Boden reinigen

Samtliche anderen Kontaktoberflachen reinigen

D Samtliche Abfallbehalter leeren I:‘ Becken und Spender abwischen und sdubern
[]
[]
[]

@ Tipps
Beginnen Sie bei den am wenigsten verschmutzten Oberflachen und reinigen Sie Toiletten und Boden zum Schluss.

Lappen und Schwamme verschmutzen nicht nur rasch, auch Mikroorganismen sammeln sich hier in groBer Zahl an. Empfehlenswert sind
Einwegldsungen, ein haufiger Wechsel oder ordnungsgeméBes Waschen.

Nutzen Sie mehrere Wischtiicher: Andernfalls leisten Sie der Verbreitung von Keimen sogar noch Vorschub, statt den Waschraum effektiv zu reinigen.

Der optische Eindruck ist besonders bei gldnzenden Oberflachen, wie Spiegeln, Griffen, Wasserhahnen etc., wichtig.

Gegebenenfalls sind Produkte zur Geruchskontrolle sinnvoll.

Pausenraume/Kleinkiichen

Abfalleimer leeren D Samtliche Kontaktoberflachen, wie Griffe, reinigen
Achtung: Den Kuhlschrankgriff nicht vergessen!

Banke, Ablageflachen und Tische abwischen
Hochglénzende Oberflachen wie Edelstahl polieren

Spulbecken und angrenzende Flachen séubern
D Boden wischen
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Alle Oberflachen mit sichtbaren Spritzern abwischen

@ Tipps
Beginnen Sie bei den am wenigsten verschmutzten Oberflachen und reinigen Sie Toiletten und Boden zum Schluss.

Lappen und Schwamme verschmutzen nicht nur rasch, auch Mikroorganismen sammeln sich hier in groBer Zahl an. Empfehlenswert sind
Einweglésungen, ein haufiger Wechsel oder ordnungsgemaBes Waschen.

Verwenden Sie saubere Wischtlicher und wechseln Sie diese haufig.
Verwenden Sie fiir 6lige, fettige Oberflachen heiBes Wasser und Reinigungsmittel oder sonstige professionelle Reiniger.

Denken Sie bitte daran, dass Desinfektionsmittel auf schmutzigen, fettigen Oberflachen nicht effektiv wirken. Reinigen Sie diese Oberflachen zuerst!
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